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贵阳信息科技学院教学科研处文件
教研发〔2022〕27 号

关于做好 2021-2022-2 学期重修（补修）课程

上课安排的通知

各系（部）：

根据学院教学计划安排，2021-2022-2 学期重修（补修）课

程上课即将开始。现将有关事项通知如下：

一、查看个人课表

学生（教师）进入教务系统个人界面，查看个人课表，按相

关安排进行重修（补修）课程上课（辅导）。

（一）学生端查看个人课表流程：

第一步：信息查询——学生课表查询
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第二步：重组班上课看个人课表具体安排；辅导类课程看个

人课表下面其他课程，并与老师联系，由老师自行安排。

：

（二）教师端查看个人课表流程：

第一步：信息查询——个人课表查询

第二步：重组班上课看个人课表具体安排；辅导类课程看个

人课表下面其他课程。
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第三步：导出重修（补修）教学班选课学生名单，做好个人

重修（补修）上课的班级学生授课（辅导）。

二、重修（补修）上课时间安排：

毕业班学生：重修（补修）课程（安排 7-10 周，随堂考试、

11周前完成成绩录入，重修（补修）考试试卷（成绩表，分析表

等资料）及时报送开课部门归档）。

非毕业班学生：重修课程（安排 7-10 周、重组班提前统一考

试，其余随堂考试、12 周前完成成绩录入，重修考试试卷（成绩

表，分析表等资料）及时报送开课部门归档）；补修课程（安排
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7-16 周、考试跟期末进行），成绩跟期末一并录入，考试试卷（成

绩表，分析表等资料）及时报送开课部门归档。

附件：（更新）教务系统登录内外网操作指南.doc

贵阳信息科技学院教学科研处
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